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A tutti gli Studenti  

Dell’Accademia di Belle Arti di Roma 
 

 

 

Oggetto: modalità di annullamento appuntamento di ricevimento on line con la Segreteria Didattica 

 

 

Si comunica che, in seguito ai numerosi appuntamenti riservati al ricevimento on line con la 

Segreteria Didattica andati deserti, in caso di risoluzione anticipata della problematica, o impossibilità 

a presentarsi all’appuntamento, si invitano gli studenti a disdire gli appuntamenti già prenotati in 

modo da permettere ad altri studenti di poter usufruire dell’orario liberatosi.  

 

 

In allegato la procedura per eseguire l’annullamento della prenotazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                La Direttrice 

                                                                                            Prof.ssa Cecilia Casorati 



Accedere alla mail di 
conferma dell’appuntamento 
e selezionare “modifica 
l’appuntamento”

STEP 1

TUTORIAL TEAMS - ANNULLAMENTO APPUNTAMENTO SEGRETERIA



Selezionare “annulla 
prenotazione” dalla schermata 
con le opzioni di modifica 
e seguire le indicazioni degli 
step 3 e 4 

TUTORIAL TEAMS - ANNULLAMENTO APPUNTAMENTO SEGRETERIA

STEP 2



STEP 3

TUTORIAL TEAMS - ANNULLAMENTO APPUNTAMENTO SEGRETERIA



STEP 4

TUTORIAL TEAMS - ANNULLAMENTO APPUNTAMENTO SEGRETERIA



Attendere la mail di conferma 
di avvenuta cancellazione 
dell’appuntamento

TUTORIAL TEAMS - ANNULLAMENTO APPUNTAMENTO SEGRETERIA

STEP 5
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